Die Katholische Kirchengemeinde $t. Barbara
in Mulheim an der Ruhr

Katholische
Kirchengemeinde
St. Barbara

sucht zum ndchstmoglichen Zeitpunkt eine

. Schildberg 84
VeI'WCI|1'UngS|eI1'Ung (W/m/d) 4§4|75 I\i[ﬁheim an der Ruhr

0208 940 596 61
st.barbara.muelheim-duempten

in Teilzeit mit 80% Beschaftigungsumfang @bistum-essen.de

(das sind z. Zt. 31,2 Wochenstunden).

lhre Aufgaben:

e Leitung und Verantwortung der Verwaltung der Pfarrei in Zusammenarbeit mit
dem Pfarrer, Kirchenvorstand und dem Bischoflichen Generalvikariat

e Rechnungswesen (Haushaltsaufstellung u. -Gberwachung, Finanz u.
Liquiditatsplanung, Buchhaltung)

e Liegenschafts- und Immobilienverwaltung

e Personal- u. Disziplinarverantwortung als Dienstvorgesetzter des
nichtpastoralen Personals der Pfarrei

e Personalverwaltung in Zusammenarbeit mit Kirchenvorstand und
Bischdflichem Generalvikariat

¢ Verantwortung und Begleitung verwaltungsrelevanter Projekte im Rahmen des
Pfarreientwicklungsprozesses

Unsere Erwartung:

e Sie haben berufliche Erfahrungen in den oben genannten Aufgabenfeldern
und die entsprechende Qualifikation, z. B. abgeschlossenes Bachelor-Studium
oder Abschluss als Betriebs- oder Verwaltungsfachwirt/in

e Sie verfugen Uber sehr gute Kenntnisse bei den Ublichen Kommunikations- und
Anwenderprogrammen, idealerweise auch beim Buchhaltungsprogramm von
DATEV

e Sie verantworten und gestalten die Verwaltung der Pfarrei in Abstimmung und
im Auftrag des Pfarrers und des Kirchenvorstandes

e Sie identifizieren sich mit dem christichen Glauben und bringen das
Verstdndnis und Gefuhl fUr die kirchlichen Besonderheiten und das kirchliche
Leben mit

e Sie sind feam- und kommunikationsfahig

e Sie sind bereit zur stellenbezogenen Fort- und Weiterbildungen

Wir bieten Ihnen eine interessante und breit gefdcherte Tatigkeit mit inhaltlicher
Gestaltungsmaglichkeit im Rahmen eines unbefristeten Arbeitsvertrages. Die
Vergutung richtet sich nach der Kirchlichen Arbeits- und Vergutungsordnung (KAVO,
vergleichbar TV6D/ VKA), in der Entgeltgruppe 12. Berufssperzifische Einarbeitung und
Fortbildungen sind selbstversténdlich.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung mit den Gblichen Unterlagen und Nachweisen.
lhre Bewerbung richten Sie bitte an die

Katholische Kirchengemeinde $t. Barbara
Verwaltungsleitung

Schildberg 84

45475 Muilheim an der Ruhr
christian.lindmueller@bistum-essen.de




